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Nama standar operasional prosedur

Penyusunan Laporan Tahunan SKPD

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. D3/51 semua jurusan

2. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Laporan Tahunan SKPD
3. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data
4. Terampil dalam mengoperasikan komputer dan microsoft office

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer/Laptop
2. Printer
3. Data dari masing-masing bidang
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Pencatatan dan Pendataan :

1. Keterlambatan informasi

2. Kepala Bidang
3. Kepala Seksi

1. Kepala Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja Lima Puluh Kota

4. Sub Koordinator Program dan Pelaporan/ Fungsional Perencana







